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Szacowanie wartosci zamowienia polegajgcego na organizacji spotkan: 3 branzowych
okragtych stotow oraz 6 regionalnych podsumowan wynikdéw badan w ramach projektu
Bilans Kapitatu Ludzkiego

W zwigzku z koniecznoscig dokonania szacowania wartosci zamdwienia dotyczgcego ,,Organizacji spotkan:
branzowych okragtych stotéw oraz regionalnych podsumowan wynikéw badan w ramach projektu - Bilans
Kapitatu Ludzkiego”, zwracam sie do Panistwa z prosbg o oszacowanie kosztu organizacji spotkan w
odniesieniu do zakresu prac okreslonego ponizej.
Przedmiotem zamdwienia bedzie kompleksowa organizacja spotkan zwanych dalej ,,spotkaniami”, w tym:
Zadanie nr 1. Organizacja spotkan jednodniowych (6 regionalnych na 80 oséb; 3 branzowych na
50 oséb)
Zadanie nr 2. Rekrutacja uczestnikéw spotkan
Zadanie nr 3. Zapewnienie ustugi cateringowej
Zadanie nr 4. Promocja spotkan w mediach lub na portalach gospodarczych, lokalnych oraz
regionalnych
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rdwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-

zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans).

Termin zamdwienia :
1. 3 spotkanie regionalne (kazde po 80 oséb) — 2020 .
2. 2 spotkania branzowe (kazde po 50 oséb) — 2021 r.
3. 1 spotkanie branzowe i 3 regionalne — 2022 r.
Wszystkie elementy dekoracyjne, informacyjne i scenograficzne przygotowane przez Wykonawce powinny
by¢ dostepne dla wszystkich osdb, w tym réwniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania,
opartego na nastepujgcych regutach:
» uzytecznosc¢ dla 0s6b o réznej sprawnosci,
» elastycznos$¢ w uzytkowaniu,

» proste i intuicyjne uzytkowanie,
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» czytelna informacja,

> tolerancja na btedy,

> wygodne uzytkowanie bez wysitku,

> wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

» percepcja rownosci (projekt powinien minimalizowaé mozliwos¢ postrzegania indywidualnego
jako dyskryminujace).

W szczegéblnosci dotyczy to:

» oznakowania,

» stanowiska recepcyjnego,

» mebli uzywanych w trakcie spotkania.

W przypadku uczestnictwa w spotkaniach oséb stabostyszgcych, Wykonawca zastosuje petle indukcyjne lub

systemy FM. Natomiast w przypadku uczestnictwa w spotkaniach oséb

z niepetnosprawnosciami takimi, jak brak stuchu, Wykonawca zapewni ttumacza polskiego jezyka migowego.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie odpowiedniego personelu do kompleksowej organizacji i

realizacji spotkan - minimum 3 osoby, na kazde ze spotkan.

Zadanie nr 1. Organizacja 9 spotkan jednodniowych

1.

Wykonaweca zorganizuje spotkania w salach konferencyjnych spetniajgcych standardy minimum
trzygwiazdkowych hoteli umiejscowionych w centrach konferencyjnych kojarzonych z biznesem lub
obiektach hotelowych o standardzie minimum trzech gwiazdek, zaakceptowanych przez Zamawiajgcego
lub w innych miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowac spotkania w obiektach znajdujacych sie w centrach miast
wojewddzkich, w poblizu dworca PKP/PKS w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od dworca gtéwnego
PKP/PKS, z dobrym dojazdem zaréwno samochodem (i mozliwoscig zaparkowania), jak i Srodkami
transportu miejskiego.

Wymagania dotyczace sali:

a) Wykonawca zorganizuje spotkanie w sali klimatyzowanej, z bezprzewodowym dostepem do Internetu

dla wszystkich uczestnikdw spotkania, z dostepem do Swiatta dziennego oraz z mozliwoscig

zaciemnienia sali do prezentacji.

b) Sala, w ktorej odbywac bedzie sie spotkanie bedzie dostepna od godzin porannych (co najmniej od

godz. 8.00, m.in. ze wzgledu na konieczno$¢ odpowiedniego ustawienia przed rozpoczeciem
spotkania) do godzin popotudniowych, w wymiarze wystarczajgcym do wtasciwego przygotowania
spotkania oraz jego zakonczenia.

Sala pomiesci liczbe oséb przewidzianych na poszczegdlne spotkania (+ 10 %) oraz pracownikéw PARP

i ekspertéw (max. 7 0soéb).



d) Sala wyposazona bedzie w sprzet do realizacji prezentacji multimedialnych, tj. ekran, rzutnik
multimedialny z wejsciem .hdmi kompatybilnym z laptopem, laptop (posiadajgcy min. aktualne
oprogramowanie Windows oraz pakiet Microsoft Office (w tym Power Point), kompatybilny z
rzutnikiem), wskaznik do przetaczania slajdow, flipchart wraz z przygotowanymi arkuszami i piszgcymi
markerami (w réznych kolorach).

4. Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru z siedziby Zamawiajgcego materiatdéw konferencyjnych (m.in.
materiaty promocyjne, materiaty informacyjne, publikacje) na spotkania. Wykonawca zobowigzuje sie
odbiera¢ materiaty promocyjne sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem na spotkania: takie jak: roll
up'y, scianka konferencyjna, notesy, dtugopisy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do nagrania raportdow z wynikami badan na pen-driv-y.

6. W ramach zadania Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge fotograficzng do wybranych spotkan
zgodnie z nastepujgcymi wymaganiami:

» Zdjecia kolorowe,

» Minimum 20 zdje¢ z kazdego spotkania - nalezy wykonad zdjecia reportazowe z wydarzenia (m.in.
prelegenci, honorowi goscie, uczestnicy, ciekawe elementy przebiegu catego spotkania,
uwzgledniajgce elementy scenografii i wizualizacji),

» Podczas spotkania w ciggu pierwszych 20 minut po jego rozpoczeciu Wykonawca zobowigzany
jest do przestania na wskazany przez Zamawiajgcego adres email 5 zdje¢ z otwarcia w celu
biezgcego uzupetnienia informacji o spotkaniach na stronie internetowej.

7. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za znalezienie i zaproponowanie Zamawiajagcemu moderatoréw

spotkan.

8. Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie jedynie za faktycznie zlecone i zakontraktowane ustugi na

ekspertow.

Zadanie nr 2. Rekrutacja uczestnikdw spotkan
1. Do zadan Wykonawcy nalezy przeprowadzenie catego procesu rekrutacji zgodnie z wytycznymi

Zamawiajgcego. W zaleznosci od rodzaju spotkania, rejestracja bedzie prowadzona w trybie otwartym
lub zamknietym. Szczegdtowe informacje o rodzaju spotkania zostang przedstawione Wykonawcy
kazdorazowo w zleceniu.

2.  Wykonawca zobowigzuje sie do osiggniecia liczby faktycznych uczestnikow spotkania (a nie tylko osdb
zrekrutowanych) w poszczegdlnych spotkaniach.

3. Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie wymaganej liczby faktycznych uczestnikéw (a nie tylko oséb
zrekrutowanych) z okreslonej grupy docelowej wskazanej przez Zamawiajgcego na danym spotkaniu. W
przypadku nie osiggniecia zaplanowanej liczby 0séb zrekrutowanych do 2 dni przed planowanym
spotkaniem, Zamawiajgcy ma prawo bezkosztowo je odwotaé. Woéwczas Wykonawcy nie nalezy sie

wynagrodzenie za organizacje spotkania.



4. Wykonawca odpowiada za przygotowanie w uzgodnieniu z Zamawiajgcym tresci zaproszen do

zawieszenia na stronie i rozestanie zatwierdzonych zaproszen drogg elektroniczng i/lub listowng do

grupy docelowej spotkan.

Zadanie nr 3. Zapewnienie ustugi cateringowej

3.1 Przerwy kawowe

1. Wykonawca zapewni obstuge cateringowa spotkan zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

1.1.

1.2.

1.3.

Dwie przerwy kawowe dla wszystkich uczestnikéw wskazanego spotkania. Kazda w kwocie 15 PLN
brutto/osobe. W ramach przerwy kawowej beda zapewnione: kawa parzona z ekspresu, herbata,

woda, mleko zwykte i roslinne, cukier, cytryna, drobne stone i/lub stodkie przekaski typu one bite

Wykonaweca zapewni takze petng czystg zastawe stotowg (talerze porcelitowe, sztuéce, filizanki
porcelitowe, szklanki, serwetki).

Wykonawca zapewni obstuge. Do zadan obstugi bedzie nalezato dbanie o porzadek, w tym
zbieranie na biezgco brudnych naczyn i przynoszenie czystych, mycie brudnych naczyn oraz
regularne uzupetnianie produktow.

3.2 Lunch

2. Wykonawca na zlecenie Zamawiajgcego zapewni lunch na wskazane spotkania

zgodnie z nastepujacymi wytycznymi:

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Lunch dla wszystkich uczestnikow wskazanego spotkania w cenie 44 PLN brutto/osobe,
obejmujacy dwa dania (zupa i drugie danie).

W menu muszg sie znalezé 2 rodzaje zup (w tym weganska) i 2 rodzaje drugiego dania (w tym
weganskie). Propozycje menu przedstawione zostang do akceptacji Zamawiajgcego na 7 dni
roboczych przed terminem danego wydarzenia.

Wykonawca zapewni takze petng zastawe stotowga (talerze porcelitowe, sztucce, filizanki
porcelitowe, szklanki, serwetki). Nie dopuszcza sie stosowania zastawy jednorazowe;j.
Wykonawca zapewni powierzchnie cateringowa na potrzeby organizacji poczestunku podczas
spotkania. Powierzchnia bedzie klimatyzowana i bedzie odpowiadac liczbie zgtoszonych
uczestnikéw, bedzie umozliwiaé swobodny przeptyw oséb w trakcie poczestunku, umozliwiaé

rozstawienie bufetu oraz stanowisk z napojami zimnymi, a takze stolikéw koktajlowych

Wykonawca, zgodnie z posiadang wiedzg i doswiadczeniem, zapewni niezbedng do prawidtowe;j

realizacji ustugi cateringowej liczbe pracownikéw obstugi. Wykonawca gwarantuje, iz okreslona
przez niego liczba pracownikow pozwoli na zapewnienie sprawnego i zgodnego z wysokimi
standardami przebiegu procesu $wiadczenia ustugi cateringowej.

Wykonaweca zapewni, ze pracownicy Swiadczacy ustuge cateringowg posiadajg niezbedne

dokumenty upowazniajgce do kontaktu z zywnoscia.



2.7. Wykonawca dopilnuje, zeby zywno$¢, ktdra zostata po wydarzeniach trafita do Banku Zywnoéci
lub innego miejsca, zajmujgcego sie zbidrka zywnosci, na potwierdzenie dotgczy do protokotu z

ustugi

Zadanie nr 4. Promocja spotkan w mediach lub na portalach gospodarczych, lokalnych oraz
regionalnych.

1.

W ramach 6 spotkan regionalnych Wykonawca wykona dziatania promocyjne polegajace na publikacji
po 1 artykule w mediach tj. na portalach internetowych mediéw ogdlnopolskich, regionalnych lub
lokalnych oraz zajmujacych sie tematyka biznesu i kapitatu ludzkiego. W przypadku 3 spotkan
branzowych Wykonawca przygotuje i opublikuje po jednym poscie w mediach spotecznosciowych
medidw ogodlnopolskich, regionalnych lub lokalnych oraz zajmujgcych sie tematyka biznesu i kapitatu
ludzkiego.

Wykonawca zatrudni redaktora, ktéry bedzie zobowigzany do opracowania redakcyjnego tresci
dotyczacych organizowanych spotkan i zwigzanej z nimi tematyki.

Wykonawca nawigze wspotprace z grafikiem, ktory bedzie odpowiedzialny za sktad i oprawe graficzna.
Kazdy z opracowanych artykutdow powinien mie¢ min. 500. i max 2 tys. znakdw ze spacjami.
Wykonawca jest zobowigzany do przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych do
wszystkich utworéw wytworzonych w ramach i na rzecz niniejszego zamdwienia na zasadach, ktére
zostang okreslone w umowie.

Wykonawca przygotuje projekt artykutdow/postow o kazdym spotkaniu w wersji elektronicznej i
przekaze Zamawiajgcemu do zatwierdzenia.

Za wszelkie zobowigzania zwigzane z promocjg w portalach ogélnopolskich, regionalnych, lokalnych oraz
zajmujgcych sie tematyka biznesu i nowych technologii, artykutéw o organizowanych spotkaniach

odpowiada Wykonawca.

Wszelkich dodatkowych informacji udziela:
Kamil Gromulski, Departament Analiz i Strategii, e-mail: kamil_gromulski@parp.gov.pl

Wycene prosze przesta¢ w formie tabeli dostepnej w zatgczniku numer 1 na adres email:

kamil _gromulski@parp.gov.pl, w terminie do dnia 25 lutego 2020 roku do godz. 17:00, wpisujgc w temacie

wiadomosci: ,Organizacja spotkan BKL”.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest

ogfoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.


mailto:kamil_gromulski@parp.gov.pl

